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100% SUBVENCIONADO

90 HORAS

FAMILIA PROFESIONAL: Administracion y finanzas
OBJETIVOS:

Adgquirir un conocimiento integral sobre la gestidon administrativa del personal dentro de
una empresa. Aprender sobre la noramtiva vigente, los contratos de trabajo, la retribucién
salarial, y la gestién de recursos humanos.

PERFIL: Personas desempleadas, ocupadas y autonomos/as

OCUPACION:

Auxiliar administrativo del departamento de Recursos Humanos
Empleados/as administrativos/as de servicios de personal.
Empleados/as administrativos/as, en general

PROGRAMA FORMATIVO:

1- Normativa laboral y de organizacién de las relaciones laborales en la empresa
2- El contrato de trabajo
3- Retribucién salarial y actuacién ante la seguridad social.

4 - Gestidn de Recursos Humanos
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GENERALTAT LABORA | [#i=a=l =

VALENCIAMNA S bl f i P § SEPE

Y



